Control interno de activos fijos.

Recibo, entrega y custodia de la

Propiedad.

Transferencia de Propiedad de
localizacién y persona responsable

de la misma.

Mantener el control de localiza-
cién y minimizar perdidas.
Mantener registro de todos los

seguros de los activos fijos.

Enlace entre el seguro y las recla-

maciones realizadas contra la pro-

piedad municipal.

Responsabilidades: ..

Mantener la confidencialidad en todos
los asuntos relacionados con el trabajo.
Realizar eficientemente y con diligencia
las tareas y funciones relacionadas a las

actividades de la oficina.

Vigilar, conservar y salvaguardar docu-
mentos y bienes piblicos que estén ba-

jo nuestra custodia.

Velamos por la integridad en el .

Municipio de Lares

Aplicacicn de las normas y los

procedimientos.

Manejo de los riesgos u oiras si-
tuaciones antes y/o después de

eventos naturales.

Identificar, valorar, rectificar y
controlar propiedad, reclamos,

entre ofros.
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